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TERMOS DE REFERÊNCIA 

 

POSIÇÃO:    Motorista 

POSIÇÃO DE CONSULTOR: Não 

NÍVEL:    2 

LOCALIZAÇÃO:     Cidade de Tete 

SUPERVISÃO:     Coordenadora de Administração e Finanças 

DATA ACTUALIZADA:   07/05/25 

 

SOBRE TV SURDO 

Associação TV Surdo Moçambique é uma organização não governamental moçambicana, 

sem fins lucrativos, que promove os direitos de pessoas com deficiência. A organização 

combina acções de midia e de advocacia para garantir melhor participação e inclusão 

social de pessoas com deficiência, nas áreas de mudanças climáticas, saúde, educação, 

emprego e acesso informação. 

 

RESUMO DA POSIÇÃO: 

Sob a direção do Coordenadora de Administração e Finanças, ou de outro oficial 

designado e devidamente autorizado, o/a Motorista, será responsável por apoiar no 

transporte de pessoal, materiais e no cumprimento das actividades de campo. Será 

igualmente responsável por garantir a manutenção da viatura à sua responsabilidade, 

assegurar o transporte seguro, eficiente e responsável de pessoas, documentos e bens da 

organização, contribuindo para a boa execução das atividades operacionais e 

administrativas. 

 

RESPONSABILIDADES PRIMÁRIAS: 

No desempenho das suas funções, o/a Motorista realiza o transporte de colaboradores, 

parceiros, visitantes e bens da organização conforme a planificação diária. Assegura a 

boa manutenção e conservação do veículo, incluindo a limpeza e revisões periódicas. 

Garante o cumprimento das normas de trânsito e das políticas internas da organização 

sobre transporte, apoia em pequenas tarefas logísticas, como recolha e entrega de 

documentos, mantém actualizado o registo de utilização do veículo (livro de bordo), 

reporta qualquer avaria, acidente ou incidente ao supervisor directo e assim como zela 

pela segurança dos passageiros e dos bens transportados. 

 

COMPETÊNCIAS E EXPERIÊNCIA 

• Nível médio (12ª Classe ou equivalente); 

• Carta de Condução Profissional 

• Bons Conhecimentos técnicos de condução e mecânica auto; 

• O mínimo de 3 anos de comprovada experiência profissional como Motorista;  

• Orientação para os Resultados; 

• Orientação para o Beneficiário/Parceiro; 

• Eficácia Comunicacional; 
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• Relacionamento Interpessoal; 

• Observância de Normas e Procedimentos 

• Conhecimento de inglês é uma vantagem; 

• Conhecimentos médios de informática na óptica do utilizador; 

• Ser residente na província de Tete, cidade preferencialmente; 

• Disponibilidade para de deslocar para distritos; 

• Conhecimento as línguas faladas em Tsangano e Changara constitue vantagem. 

 

DEVERES E RESPONSABILIDADES 

Os deveres e responsabilidades fundamentais do cargo incluem, mas não se limitam a: 

• Conduzir veículos transportando pessoas, materiais e outros, conforme solicitação, 

zelando pela segurança; 

• Verificar o funcionamento de equipamentos de sinalização sonora e luminosa da 

viatura sob a sua responsabilidade; 

• Efectuar a prestação de contas das despesas relacionadas com o veículo; 

• Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais, encaminhando-os ao 

local destinado; 

• Preencher relatórios de utilização da viatura com dados relativos a quilometragem, 

horário de saída e chegada e demais ocorrências durante a realização do trabalho; 

• Informar-se sobre o itinerário e conduz a viatura em viagens dentro e fora do território 

nacional; 

• Controlar o consumo de combustível e lubrificantes, efectuando reabastecimento e 

lubrificação da viatura, bem como prazos ou quilometragem para revisões; 

• Zelar pela conservação e segurança da viatura, providenciando limpeza, ajustes e 

pequenos reparos, bem como solicitar manutenção quando necessário; 

• Manter-se actualizado sobre as normas e legislação de regras de trânsito; 

• Participar de programas de treinamento, quando convocado; 

 

As candidaturas deverão ser enviadas para o e-mail recrutamento@tvsurdo.org com “Motorista 

Projecto ABS – [o nome do(a) candidato(a)]” escrito no campo do assunto. Anexar a sua carta 

de motivação, num máximo de 20 linhas, e o CV com três referências contactáveis. O(a) 
candidato(a) que não seguir estas instruções será automaticamente desqualificado pelo sistema. 

O e-mail deverá ser enviado até ao dia 23 de Maio de 2025. Os candidatos apurados na primeira 
fase serão contactados para uma entrevista presencial e/ou teste. 

Encoraja-se a candidatura de mulheres e de pessoas com deficiência. 
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